
หกัหนีส้ินจากคา่จา้ง งวดวนัที่ ............./............./...............
จ านวนเงิน ............................................................. บาท

ลงช่ือ .................................................... เจา้หนา้ที่บคุคล VERTEX

ลงช่ือ .................................................... ผูจ้ดัการ SITE SIW-TSN
สรุป คืนเงินค า้ประกัน        จ  านวนเงิน ................................................... บาท                     ( นายภาราดร  ชนะสนุทร )

               ........... / .............. / ................

4 อปุกรณ ์Safety เจา้หนา้ที่บคุคลเสนอมา
5 บตัรผ่านเขา้ออกโรงงาน

2 ประกันอบุตัิเหตหุมู่ โดยโอนเงินเขา้บญัชีพนกังานในวนัที่ ............ / ............. / ......................
3 เครือ่งแบบ อนมุตัิให ้ หกัหนีส้ินจากคา่จา้งตามจ านวนเงิน และงวดวนัที่หกั  ตามที่

1 เงินค า้ประกัน เจา้หนา้ที่บคุคลเสนอมา 
หนีส้ิน อนมุตัิการลาออกและใหค้ืนเงินค า้ประกัน  จ  านวนเงิน ……………….. บาท

อนมุตัิใหล้าออกได ้ โดยไม่มีเงินค า้ประกันคืน
ล  าดบั รายการ จ านวนเงิน(บาท) อนมุตัิการลาออก และใหค้ืนเงินค า้ประกันตามจ านวนเงินในคา่จา้ง ตามที่

ดว้ยขา้พเจา้ นาย / นาง / นางสาว. ......................................................... นามสกุล...........................................................เลขประจ าตวั............................................
ต าแหน่ง.................................................................สงักัด.....................................ไดข้าดงานไปตัง้แตว่นัที.่................................... จนถึงปัจจบุนั รวมเป็นระยะเวลา.....................วนั
ซึ่งจากการสอบสวน  หาสาเหต ุ แลว้พบวา่ ............................................................................................................................................................................................................

จงึเรยีนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

บนัทกึประวตั/ิfile แฟม้ประวตัิ

แบบขออนุมัติลงโทษพนักงานขัน้ไล่ออก

บรษัิท เวอรเ์ท็กซ ์เซอรว์สิ จ  ากัด 
วนัที…่………..เดือน……………………………….พ.ศ……………....

........................................................................................................................................................................................................................................................................

                ........... / .............. / ................

1. ความคิดเหน็ผู้บงัคับบญัชา SIW-TSN 2. ผู้ประสานงาน VERTEX

2.1 เหตผุลที่พนกังานลาออก………………………...........................................

1 .............................................................จ านวน ......................... บาท
2 .............................................................จ านวน ......................... บาท

2.2 จดั พนง. แทน
ไม่จดั พนง.แทนเพราะ…………………….........................................

3 .............................................................จ านวน ......................... บาท

ลงช่ือ ...................................................... ผูบ้งัคบับญัชา SIW-TSN ลงช่ือ ...........................................................     ผูป้ระสานงาน
            ........... / .............. / ................                 ........... / .............. / ................

3. การตรวจสอบหนีสิ้น (เจ้าหน้าทีบุ่คคล VERTEX) 4. การพิจารณาคืนเงนิค า้ประกัน (ผู้จัดการ SITE SIW-TSN)

วนั / เดือน / ปี เขา้งาน …........ /….......... /…........   อายงุาน .......... ปี ............เดือน

6 หนีส้ินอ่ืนๆ กับทางโรงงาน
รวมหนีส้ิน

ในคา่จา้ง งวดวนัที่ ............./.............../...................

               ( นางกมลวรรณ  พลูมี )
          ........... / .............. / ................

นอกงวดคา่จา้ง โดยโอนเงินเขา้บญัชีพนกังาน
เลขบญัชี...............................................................................

สรุป หกัหนีส้ิน

ส าหรับ SITE SIW-TSN

จงึขอเสนอใหป้ฏิบตัิตามขอ้บงัคบัเก่ียวกับการท างาน วา่ดว้ยการลงโทษขัน้ไลอ่อกจากการเป็นพนกังาน  และด าเนินการ ตามระเบียบ บรษัิทฯตอ่ไป

ลงช่ือ ...................................................................     ผูป้ระสานงาน VERTEX
             (                                                  )

2.3 การตรวจสอบหนีส้ินกับทางโรงงาน………………........................................
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